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Starten von Powerpoint 2000

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie "Leere
Prasentation" auswahlen.

AnschlieBend kann das Layout der Folie bestimmt
werden. Hier ist es sinnvoll, die Einstellung "Titelfolie"
zu Ubernehmen. Aber es kann auch durch Anklicken
ein beliebiges Layout gewahlt werden.

Es 6ffnet sich nun die erste Folie im Arbeitsfenster von
PowerPoint. Dieses Fenster sollten Sie sich genau
anschauen. Auf der linken Seite sehen Sie eine direkt
beschreibbare "Gliederungsansicht". Ein kleines
Symbol verweist auf die Folie, darunter befindet sich
der Text, der hier auch editiert werden kann. Rechts
daneben befindet sich die "Folienansicht". Auch hier
kdnnen Sie Texte und Medien eingeben, die
Veranderungen - soweit sie sich auf Text beziehen -
sind in der "Gliederungsansicht" sofort sichtbar.
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Unter dem Fensterausschnitt "Folienansicht" befindet
sich ein Bereich, der "Notiz-Ansicht" genannt wird.
Dieser Bereich ist nur notwendig, wenn Sie fir einen
"Spickzettel" fur einen Vortrag bendétigen (dazu spate
unter "Drucken").

Links unten befinden sich wichtige Schaltflachen,
v.a. die kleine Schaltflache rechts: sie schaltet um
auf "Prasentationsansicht". In dieser Ansicht kbnnen
Sie keine Eingaben mehr machen, da sie fur das
"Publikum" wahrend des Vortrags gedacht ist.

Nun zur Texteingabe: Sie sehen in der Folienansicht
zwei durch gestrichelte Linien gekennzeichnete Text-
Eingabefelder. Sie sind durch das Layout
vorgegeben. Durch Klicken mit der linken Maustaste
ist es moglich, sie jeweils zum Beschreiben
freizugeben. Das obere Textfeld ist fur den Titel, das
untere fur den Untertitel bestimmt.

Sie sollten am Anfang unbedingt mit diesen
vorgegebenen Textfeldern arbeiten. Die Erklarung
folgt spater.

Eine weiter Folie kdnnen Sie anlegen, indem Sie im
Menu "Einfigen" den Befehl "Neue Folie..." wahlen.
Im Textverarbeitungsprogramm wurden neue Seiten
automatisch angelegt, hier missen Sie eine neue
Seite, "Folie" genannt, auf diese Weise einfugen. Es
gibt noch andere interessante Varianten, doch dazu
spater.

Ubernehmen Sie das voreingestellte Layout und
geben Sie in beide Textfenster Text ein. Sie werden
sehen, dass automatisch eine Liste entsteht. Dies
liegt an der Voreinstellung durch die Layout-
Auswabhl.
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Die beiden Folien mussten nun in voller
BildschirmgroRe sichtbar werden, zunachst die erste
Folie und durch Klicken mit der linken Maustaste
oder durch Dricken der Eingabetaste sollte die
zweite Folie erscheinen. Nochmaliges Klicken zeigt
einen schwarzen Bildschirm, die Prasentation ist nun

Préasentation anlegen beendet.
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Fenster in PowerPoint 2000 anpassen
Folienmaster Einstellungen vornehmen
Hintergrund verandern

Die Rahmen innerhalb des
PowerPoint-Fensters lassen sich
verschieben, indem man sie mit der
linken Maustaste anklickt, geklickt halt
und dann verschiebt.
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Zusatzliche Textfelder und Ein-
stellungen bleiben jedoch erhalten. Auf
diese Weise konnen Sie nachtraglich -
oder natdrlich vorher - das Layout
bestimmen. Durch Abspeichern als
"Vorlage" kdnnen Sie auch bei
weiteren Prasentationen darauf
zurlckgreifen

Wenn Sie im Folienmaster
Formatierungen durchftihren wollen,
mussen Sie den Text markieren. In der
unteren Fensterleiste befindet sich die
Einstellmdglichkeit flr die Schriftfarbe.
Die Auswahl wird durch Klicken auf
den kleinen Pfeil rechts vom "A"
gedffnet. Angeboten werden zunachst
Standardfarben, darunter befinden sich
die Schaltflachen fur weitere Farben
und Effekte.
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Beim Offnen des Folienmasters
erscheint eine kleine Menduleiste mit
der Schaltflache "SchlieRen", die Sie
nun betéatigen mussen, um ihre Folien
weiter zu bearbeiten und die Wirkung
der Veranderungen durch Mani-
pulationen am Folienmaster an-
schauen zu kdnnen.
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A Titel der Folie
= Text

Abbrechen |

Yarschian |

I Hintergrundbilder aus Master ausblenden

"Hintergrund”, wodurch sowohl an
einer einzelnen Folie als auch auf alle
Folien gleichzeitig der Hintergrund
geandert werden kann.

Dieses kleine Fenster enthélt viele
wichtige Informationen: Standard-
farben, Einstellungsmdglichkeiten auf
eine Folie oder auf alle und die
Hintergrund-Optionen. Klicken Sie
dazu auf den kleinen Pfeil neben dem
unteren weil3en Listenfeld.
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Es offnet sich und Sie erkennen die
fast unbegrenzten Méglichkeiten. Hier
wurde auf die Befehlsflache
"Fulleffekte..." geklickt.

Die einzelnen Registerkarten kdnnen
Sie einmal in Ruhe ausprobieren - am
besten, wenn Sie nicht gerade an
einem konkreten Projekt arbeiten. Hier
wird mit der Registerkarte "Grafik"
weitergearbeitet.

Es wurde noch keine Grafik
ausgewahlt, deshalb muss man auf die
Schaltflache "Grafik auswéahlen"
klicken. Es 6ffnet sich ein Fenster wie
bei jedem "Datei-6ffnen-Dialog*
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Eine Grafik wurde ausgewahlt, sie
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auf "OK" fuhrt wieder zum Ausgangs-
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Hintergrund . B
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.

In der Préasentationsansicht erkennt
man nochmals die Verzerrung, die
durch das Einbinden in den
Hintergrund entstanden ist.

Wie Sie auch Bilder ohne dieses

Problem einbinden kénnen, ist Thema
des Tutorials "Medien in PowerPoint

einbinden”.
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Medien — Einbinden von Bildern und Filmen in eine Prasentation

¥ Microsoft PowerPoint - [pp2._ppt] HE B

J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Bildschirmprésentation Fenster 7
=l2] =]

IDed&e% 2alo-o amajms=. =[@RA 2

J Times Mew Raman = 24 = | F & ”EE EE=E|E|A |G 2 | == g
1 [ prisent l:l PI-I'IiDI'I'I'B'I'I'I'6'I'I'I'4'I'I'I'2'I'I'I'D'I'I'I'Z'I'I'I'4'I'I'I'6'I'I'
2 [Z) priisent B

= Liste | || = =
= Liste| [T
= Liste & s =
: Priasentation anlegel
s
& i Untertitel durch Klicken hinzufiig
: | =
¥ =
< | e
<] pEEosTA ]

J;eichnenv R G, | AdtoFormen ™, "w D-‘|&'£'é'§ L e e

| Folie 1 von 2 | Standarddesign G

¥ Microsoft PowerPoint - [pp2._ppt] HE B

J@ Datei Bearbeiten Ansicht | Einfigen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster 7

BS1cue Folie...  strg+m B = |

J = | =RV i Foliupli;ieren | Vo 50% - @ | '@ )

J Times New Roman =24 |z Foliennumrme. A |G o | =E g
1 & prisent D m Daturn und Uhrzeit. .. D R e L B
2 E' Prisenl == — SymeL .

= Liste | f| = 5 - [~
wviste | || = Kommentar
= Liste | || &y =T Dot t_ I J
=z olien aus Datei...
; Folien aus Gliederung. .. l I 0 n a n eg e I
& R
- Grafik 3
- AT . . .
& Textfeld h Klicken hinzufiig
B Filrn und Sound LI
;_ ﬂ Diagrarm. .. =
- O Tabele. . T
K | o
M P[EECEE R k., Srask I
J;eichnenv hc-j|ngtoFormenv ~ ;..z ﬁviv&vfle’,’

| Folie 1 von 2 | Standarddesign

I

Zunachst wird die zuvor erstellte
Prasentation gestartet und um eine
weitere Folie erganzt

Die Folie wird Uber das Menl
Einfigen und den Befehl Neue
Folie... eingefugt

Die Folie soll keinen Text beinhalten,
sondern lediglich ein Bild. Deshalb ist
als Layout ,Leer” gewahlt worden

Sie kbénnen auch jedes andere Layout
wabhlen, fur die Einfihrung in
PowerPoint jedoch ist es
Ubersichtlicher, sich auf dieses
Vorgehen zu beschréanken.
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Textverarbeitung Uber den Befehl
~Einfigen®.

Dazu wahle ich das Menu ,Einfigen*®
und anschlielend Grafik. Dabei gibt
es unterschiedliche Mdglichkeiten, hier
soll ein selbst angefertigtes Bild
eingefligt werden, das im Computer
bereits gespeichert vorliegt. Deshalb
wird ,Aus Datei..." ausgewahilt.

Die Befehlsabfolge ist also:
Einfugen/Grafik/Aus Datei...

Es 6ffnet sich nun ein kleines Explorer-
Fenster, in dem ich das Bild auswahlen
kann.

Wie Sie es von der Textverarbeitung
kennen, wird zunachst tber Anklicken
des kleinen Pfeiles links oben der
Ordner gesucht, in dem sich das Bild
befindet.

Klicken Sie auf den Dateinamen und
bestétigen Sie mit der Schaltflache
-Einfugen” (rechts unten) Ihre
Auswabhl
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¥ Microsoft PowerPoint - [pp2._ppt] HE B
J@ Datei Bearbeiten Ansicht | Einfigen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster 7
%3] Meue Falie...  Strg+M =18 =]
J [ = Folie: duplizieren | P 25% '@ bt
JAriaI vt - Foligrnurmmer EE 3z
1 [Z) priisent D VB d Daturn und Uhrzeit. .. RN DR - |
2 2 prisent S Symbal...
«Liste| |F= e =
avListe ||| = Kaommentar
= Liste| || & ) )
i3 z Faolien aus Datei. ..
40 - Folien aus Gliederung. ..
T
- 3
s |
i 0 Filn aus Gallery. ..
= ﬂ Dlagramm
-«
- [ Tabelle..
4 | i Sound aus Gallery. ..
= OEEkt"' Sound aus Datei
= ound aus Datei...
LI_I ﬂ_@ =E0sEF % Hyperlink. .. Skrg+E =

CD-Audi jed ben. ..
J Zeichnen ~ h G} | AgtoFor udiospur wiedergeben

| Gliederung |

Sound aufzeichnen
StandarooesmgrT

TEEE7

| Préasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 3 Christian Sondershaus |
Fic'mﬂ T MEl T EER) Das Bild wurde nun in die leere Folie
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster 2 . L. . ..
J o ST R e T .| eingefugt. Sie sehen an den Randern
0= SR Nl AR 7 2| kleine Quadrate. Wenn Sie mit dem
| s E s EEE i = 2| Mauszeige Uber eine dieser Flachen
égz::z:: El- |-8-|-|-|-6-|-|-|-4-|-|:-|-2-|-|-|-D-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|-6-|-|-|-8-|-|-|1D|-|| kommen (Sie mussen die MaUS Sehr
| e o o o = langsam langsam bewegen, da die
s@ |2 sensitive Flache sehr klein ist),
H verandert sich der Mauszeiger.
‘;
Al plEEos=wA »
Jzeichnenvhc-j|ngtoFormenv\ \D&|ﬁ'£'&'—.e?
| Folie 3 von 3 | Standarddesign rm_ 7
et e e Tt ool LB Folgende Mdglichkeiten stehen Ihnen
El] Dat9| Bearbaten Ansmht ElnFugen Format - Extras Blldschlrmprasentatlon Eenster 2. . .
J _aix| NUN ZUT Verfugupg. . _
10 0 - o - @@ - t||7 50% An den Ecken kdnnen Sie das Bild
s == = *:. malfistabsgerecht vergrof3ern und
égz::z:: El- I-8-|-|-|-6-|-|-|-4-|-|-|-2-|-|-|-D-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|-6-|-|-|-8-|-|-|1D| || Verkleinern, an den Seiten die Hdhe
el £ o oder die Breite andern, in der Mitte das
@ IS Bild verschieben. Dazu missen Sie
: jeweils die linke Maustaste geklickt
halten. Achten Sie darauf, dass Sie die
e} m] . . . .y
- Maus zunachst bis zu dem jeweiligen
o:} Ansatzpunkt (Quadrate oder Bildmitte)
- e fuhren, dann links klicken und geklickt
el ME=ECE ‘:u = |
J Zeichnen » I}g s | AutoFormenv \ \q |:| = 4 | & 3’ - assen . ) ) .
e e Sandarddesan Uben Sie dieses ruhig ein paar Male,

denn alle Bilder, Filme und
Textelemente lassen sich auf die
gleiche Art und Weise verandern und
Positionieren.

Nun soll ein Film eingefuigt werden und
Sie erkennen, dass dies von der
Bedienung her gesehen keinen
prinzipiellen Unterschied macht zum
Einflgen eines Bildes.
Befehlsabfolge:

Einfugen/Film und Sound/Film aus
Datei
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| Préasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 3

Christian Sondershaus

I[:lvideo j@|@XﬁvE§traSv
@ bahnhof.mpg
9 d
L] brueckez.mpg
@ Clintonz. avi
@y Drive.avi
o muenster mpg
@ walker. i
‘Waorschau nicht werfiigbar,
Dateiname: I j = o
Dateityp: IFiImdateien (*.aw,‘*.cda;*.m1v,'*.m3u,'*.midi,'*.m0v;*.mpj Abbrechen |

PowerPoint k
Michten Sie, dass Ihr Film in der Bildschirmprésentation automatisch wiedergegeben wird? Wenn nicht, beg
‘Wiedergabe, wenn Sie darauf klicken,

¥ Microsoft PowerPoint - [pp2._ppt] HE B
J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Bildschirmprasentation Eenster 7
=l2] =]
IDEEayEals-cjenars-: a2
| e e s EEEE A 4| 2= g
1 D prisent l:l I-8-|-|-|-6-|-|-|-4:-|-|-|-2-|-|-|-D-|-|-|-2-|-|-|-4-|-|-|-6-|-|-|-8-|-|-|1D|-I|
2 2 prisent =
= Liste | f| = =]
= Liste T
= Liste | || &,
g B
4 @ B
T
2 o
: =
& =
[ | 3
Al iEEocsETAl

s
JzeichneanCoj|AgtoFormenv . \D‘|ﬁv£vévfle?

| Folie 4 von 4 | Standarddesign

Auch hier wird wieder der bereits
fertige Film ausgewahlt

Anders als beim Einfligen eines Bildes
wird hier vor dem Einfligen eine
Entscheidungsfrage gestellt:

Soll bei der Prasentation der Film
sofort starten, wenn Sie die Folie
zeigen, oder soll das Anfangsbild
erscheinen und erst durch Mausklick
der Film ,abfahren*?

Klicken Sie hier ruhig auf ,Ja“, denn
diese Einstellung lasst sich
anschlieRend auch wieder andern.

Sie sehen, auch bei der Einbindung
eines Filmes haben Sie die
Moglichkeit, Grof3e und Proportion zu
andern. Damit erdffnen sich
interessante Gestaltungs-
maoglichkeiten, die Sie nur in einem
Prasentationsprogramm haben.

Welche weiteren
Einstellungsmaglichkeiten Sie fur den
Film haben, werden im Tutorial ,Tipps
und Tricks" gezeigt.

Spatestens jetzt sollten Sie die
Prasentation abspeichern — oder
wollen Sie immer wieder neu anfangen
) ?
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Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 4

Christian Sondershaus

Animationen erstellen

I Microsoft PowerPoint - [pp4_ppt] =|o] =]
J@I Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Bildschirmprésentation Fenster 2

===l
DzEey|zela-c lepajm= (@02
| arial -l Hrlg|EEEE|A SE e EE 2
1 Animationer =

7 ?

Z - - Z

5  Animationen erstellen @

9 A

& il

{ Untertitel durch Klicken hinzufiigen |

A plE=EoswAl ]
Jzeichnenv’ECoj F\gtoFormenv\D4|ﬁ'£'é'E.e e
[ Folie 1 von 1 [ Standarddesign |G 4
€ Microsoft PowerPoint - [pp4.ppt] |- (o] =]

J@ Datei Bearbeiten Ansicht | Einfilgen Formab Extras Bildschirmprasentation Fenster

ﬂ Meue Folie,.,  Strg+M
J O |§ ol 1 Folie duplizieren | P 33 o
J Arial = Folienrummer . A s a9 |
1 @ Animationer Datum und Uhrzeit. ..
Symbal. ..
y iﬁ Kormmentar
g, Faolien aus Datei. .. %
=t e rstellen ©
% Faolien aus Gliederung. .. =
[z 4
) Grafik 3 hmzufugen
Textfeld
Film und Sound 3
ﬂ Diagramm... ~ [rroemereereeeeeees
i3 Tabelle. ..
I——_ Obijekt. ..
il—l ﬁ B=0OE % Hyperlink. .. Strg-+k _ L
J;eichnenvIKCoj AukoFormerT m— s I ivé' =B e B
[ Folie 1 von 1 [ standarddesign |G 4
¥ Microsoft PowerPoint - [pp4.ppt] =1o] =]
J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Exkras Bildschirmprasentation Fenster 7
=lEl x|
[MlveveFolic  HAK
J ; \Wahlen Sie ein Autalayout: oK | »
K - Abbrech: | Z
— rechen
- EEE

3

=]

‘ Aufzahlung

" Diesen Dialog nicht wieder anzeigen
K1 T HE =TT ]
Jzeichnenvmej AutoFormen » . [] 4‘|£v iv &v =B

| Falig 1 won 1 |

[

Standarddesign

s Leg[=]T Jam]e

Em

Unter ,Animation“ wird hier das
Erscheinen oder Bewegen von
Objekten Texten und Bildern
verstanden

Dazu wird zunachst eine neue Folie
erstellt :
Einfugen/ Neue Folie...

Das Layout ,Aufzahlung“ ermdglicht
die schnellste Demonstration dessen,
was unter ,Animation“ zu verstehen ist.

Seite 1



| Prasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 4 Christian Sondershaus

Zwei Aufzahlungszeilen werden

J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Formakt Extras  Bildschirmprasentation Eenste;lzﬁlil angelegt’ dle jeWe"S von ||nks nach
D2l 8y|=w|o- |amda|lm = -|@ 72| rechts erscheinen sollen.

|Tmesnewroman ~ 22 - F g [ ==i=|A & ¢ # 124 2| In der Folienansicht wird dies erzeugt,
imationen erstellen H H = .

& animiaren Text animieren die Wirkung sehen konnen wir

Diieser Text zoll von

allerdings ausschlieflich in der Pra-
sentationsansicht.

links nach rechts
erscheinen
Dieser Text ebenfalls

= Dieser Text soll von .links nach rechts
erscheitien

= Dieser Text ebenfalls

SRR AR
I S

ql mrEEEEeE D]
J;eichnenv’KGj|AgtoFormenv\|:|4|ﬁ'£'&'f.m 3
| Folie 2 von 2 | Standarddesign I'W_ i

JTimesNewRoman > 32 -

Feles=|=|A+ | 12 2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste
in das Textfeld und wahlen Sie mit der
linken Maustaste den Befehl
Benutzerdefinierte Animation aus.

imationen erstellen
Text animieren
[F T
= Di é{; Ausschneiden
Ers Kopieren
= Di ﬁ Einfiigen

<t animieren
Dieser Text soll von
links nach rechts
erscheinen

Dieser Text abenfalls

Text bearbeiten
A Zeichen...
= Aufzahlungen und Mummerierung. ..

Gruppierung

Reihenfalge 3
« IpiE=0=e ]
J Zeichnen « h G} | AukoFarmen Als Standard Fir AutoForm Festlegen
| A -

Falie 2 won 2

% ﬁktlons stellungen. ..
% Platzhalter formatieren. ..
% Hyperlink. ..
ulzmdeﬁnietle Animation I n d |ese n AU swa h | ka rte n kO nnen S | e

Folienobjekke zum Animieren Gberprifen:
[ Titel 1

exk 2

[ die Einstellungen vornehmen.

, Zunachst ist keine Animation vorein-
gestellt. Durch ein Hakchen bei

,lext 2“ oder einen Klick den Pfeil
neben dem Auswahlmenu ,Eingangs-
animation und Sound® gelangen Sie zu

Text animieren

r Teae il vea, ik s rach rechen

F Teae che il

Reihenfolge & zeitlicher Ablauf  EFfekte | Diagrammeffekte I Multimediaeinstellungen

—Eingangsanimationund Sound —————————————— [ lexbenfobren——————————— . i
Ko Effele =] den verschiedenen Einstellungs-
I[Ohne Sound] j I | Gruppiert nach shsatzen der |1_ mog“Ch kelten fU r d e An | mat|0n .
Efene
(- THECh Animatian I | Werkntipfte Farmanimieten
INicht abblenden j I | I urnaekefirter Refhenfolas

Jzeichnenv| [ [ | AukoFormen » ™[] 4|ﬁv iv év =B e
| Folie 2 von 2 | Standarddesign W
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 4

Christian Sondershaus

Eolienobjekke zum Animieren dberprifen:

I Titel 1
|afrest 2

B enutzerdefinierte Animation

Text animieren

et mdl v, irk 8 rach, rechen

Reihenfolge & zeiticher Ablauf  Effekte | Diagrammeffekte I Multimediaeinstellungen

—Eingangsanimation und Sound

Text einfiihren

[rex

j Ivon lirks

j IAIIe gleichizeitig

I[Ohne Sound]

j V' Gruppiert nach Absatzen der Il.

Ebene

—Mach Animation

I | Werkniinfte Form animieten

INicht abblenden

= ™ In umgekehrter Rethenfolge

Jzeichnenv| [s ¢ | sutoFormen - N [ ‘|ﬁv iv év =
| Folie 2 von 2

@
G,

| Standarddesign

Benutzerdefinierte Animation

Folienobjekte 2um Animieren dberprifen:

™ Titel 1

Text animieren

F Teat wdl vor, i 8 rach reches

Reihenfolge & zeiticher Ablauf  EFfekte | Diagrammeffekte I Multimediaeinstellungen

Eingangsanimation und Sound Text einfibren
Text won links j IAIIe gleichzeitig |
.|
&

Elenden j ¥ Gruppisrt nach Absatzen der Il. |

e

Auflésen [ Werkripfte Farm animieren

Einmal blinken

Yerkiirzk o j [ In umgekehrter Reiherfolge

Linien

Spin_ale

%?;L":Een G AgtoFormenv\D‘|&v£v&vE.m Z

l_ Falie 2 von 2 | Standarddesign F@“ A

= Microsoft PowerPoint - [pp4.ppt] BE B3

EBl] Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Eildschirmprisentation Fenster 2

=151 =
IDEEa¥ ke o-c a0 a(ms -[(@82
JTimesNewRoman -2 -|F & ||E§§§|’E|A & | &= ¢>|1: = 7

imationen arstellen
<t animieren
Diieser Text zoll von

Text animieren

links nach rechts
erscheinen
Dieser Text ebenfalls

= Dieser Text soll von links nach rechts
erscheinen

= Dieser Text ebenfalls

& b
ql mrEEEEeE D]
J;eichnenvmej AgtoFormenv\D-‘|ﬁ'£'&'E.m 3
| Folie 2 von 2 | Standarddesign I'W_ i

Sie sehen die Moglichkeiten, auf die
ich hier nicht naher eingehe, denn das
kénnen Sie alleine ausprobieren: Es
lasst sich zum Erscheinen gleichzeitig
ein Ton einblenden und Sie kdnnen am
Ende der Animation die Schrift z.B.
hellgrau erscheinen lassen (unterstes
Auswahlfeld)

Ich wahle hier die Einstellung , Text"
und im rechten Auswabhlfeld ,von
links*

Rechts im Bild, etwas abgeschnitten,
sehen Sie die Taste ,Vorschau"“.

Im kleinen Fenster daneben konnen
Sie dann beurteilen, ob die
beabsichtige Animation auch erscheint.

Zu sehen ist nichts, da die
Einstellungen nur in der Prasentations-
ansicht wirksam sind.

Seite 3



| Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 4

Christian Sondershaus

¥ Microsoft PowerPoint - [PowerPoint-Bildschirmprasentation - [pp4._ppt]]
J@ Datei Bearbeiten Durchsuchen Fenster 7 =18l x|
Text animieren
» Dieser Text soll von links nach rechts
erscheinen
¥
| Bildschirmprésentation 2 von 2 | Standarddesign g
I Microsoft PowerPoint - [pp4.ppt] =[o] x|

J@I Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras  EBildschirmprasentation Fenster 7

Neue Folie

| Wahlen Sie ein AukoLayout: oK |
J Tin - coroch
| Abbrechen |

T I EIEEN ===

28 =] EE| EEE

il m

3

]

‘ Leer

L

" Diesen Dialog nicht wisder anzeigen

1

4 | plEEos=dl ¥
Jzeichnenv’Ec-jlngtoFormenv\|:|‘|&v£vév5.m ’,’
| Folie 2 won 2 | Standarddesign I'W_ 7
& Microsoft PowerPoint - [pp4.ppt] |- (o] =]
El] Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Formak Extras Bildschirmprisentation Fenster 7
===
ID@EeY Erele-c e ams -7
JTimesNewRoman -4 F|F & |,§§E|E|A A | & ¢>|1; M=

1 [J Animationer
2 [2) Text animie
= Dieser Te
lirks nach
ericheine g\’f‘ Lirien »
* Dieser T
3 eser 1® E werbindungen 3
@ Skandardformen 3
% Elockpfeile 3
Zo Flussdiagramm 3
%E: Sterne und Banner »
%ﬁ Legenden »
—H Inkerakkive Schaltflachen »
il | ﬂ I[Q @ ‘Weitere AutoFormen. .. I
Jzeichnenv [}; G} |Agt0F0rmen' ~ O 4|£v iv év =B

| Faolie 3 von 3 | Standarddesign

Hier der Versuch zu zeigen, dass die
einzelnen Zeilen nacheinander von
rechts erscheinen.

Ich werde nun eine Animation mit
einem Zeichnungsobjekt durchfuhren
und Ihnen zeigen, dass man diese
Objekte auch mit ihrer eingestellten
Animation kopieren kann.

Dazu lege ich eine neue Folie an, die
keine Textfelder hat

Nun wird das Objekt gezeichnet, dazu
wird hier eine ,AutoForm" gewahlt
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 4

Christian Sondershaus

& Microsoft PowerPoint - [pp4.ppt] [-[o] =]

J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Bildschirmprisentation Fenster 2
=121 x|

IDeE sy ERa- = enajn=_ -&f3

JTimesNewRoman - 24 v| F & |§ =

1 2 Animationer
2 [Z) Teut animie
= Dieser Te:

s

¢ w|IEE 2

links nach |
erscheine g\"" Linien »
3 * Dieser Ter .;'\iT Werbindungen (3
2 StandardFarmen [ o
% Elockpfeile (3 B g <>
gaﬁlussdiagramm o [ O & B
%z Sterne und Banner L
%ngenden » 8 FC 3
-“Q Interaktive Schaltflachen ¥ G
e WUrFeI|
il | 1 ‘Weitere AutoFaormen. .. 2 @ ]
J Zeichnen = rhe AgkoFormen v ™ [] 4 o [j {} O =B e 2
[ Falie 3 van 3 I [ rw_ .
€ Microsoft PowerPoint - [pp4.ppt] [ =lo] =]
J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras  Bildschirmprésentation Fenster 7
=8| x|
D2H ey 2elv-- a0am= -|@af>2
JTimesNewRoman -2 = | F & |§ = E|EE A | a2 |1§ = 2
1 2 Animationer
2 2 Test animie:
= Diezer Te:
links nach
erscheinel
= Dieser Te
3
Kl | plE=o=94] ]
J;eichnenvkc-j|ngtoFormen'\|:|4|ﬁ'£'&'f.e &
| Folie 3 von 3 | Standarddesign I'E_ i
& Microsoft PowerPoint - [pp4._ppt] HE B3
J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Bildschirmprésentation Fenster 7
=151 =l
DEE&ay 2elo-o eOam = -@f2
JTimesNewRoman - 24 v| F & |§ §§|E |A‘ A (E e |1§ = 5
1 2 Animationer
2 [Z) Text animie
= Diezer Te: o
links nfa':h < é{; Ausschneiden
erscheine g
+ Dieser Te Kopieren
3 ﬁ Einfiigen
Texk hinzuflgen
Gruppierung 3
Reihenfolge 3
Als Standard Fir AutaForm Festlegen
fg% Benutzerdefinierte Animation. ..
1 [ | = (w5 1 -
—I—I J lE D& 7 % Aktionseinstelungen. ..
J AR k G} FUERIIED @ % AutoForm formatieren.. .
| Folie 3 won 3

W Hunerlink. .

Klicken Sie

1. auf ,Autoformen®
fuhren Sie den Mauszeiger zu
~Standardformen” und dann
nach rechts und
3. klicken Sie auf ,Wirfel®

Jetzt missen Sie mit der linken
Maustaste auf die Folie klicken und
diagonal ziehen. Wenn Sie die
Maustaste loslassen, wird ein Wiirfel
erscheinen, der in der GrolRe wie ein
Bild (an den kleinen Vierecken)
verandert werden kann.

Die Animationseinstellung erfolgt nun
genau so wie bei der Animation von
Text:

Sie klicken mit der rechten Maustaste
auf den Wirfel, das Auswahlmeni
erscheint und Sie klicken auf
,Benutzerdefinierte Animation®
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Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 4

Christian Sondershaus

Benutzerdefinierte Animation

Folienobjekke zum Animieren dberpriifen: (

|I7_ . i

Reihenfolge & zeiticher ablauf  EFFekte | Diagrammeffekke | Multimediaginskellungen

—Eingangsanimation und Sound Tiexkeinftren
IText j Ivnn links j I
I[ohne Sound] j I= | Gruppiert mach Ahsatzen der l_
Etieqie
r~Mach Animation ¥ | Werkntipfte Farm animieren
INicht abblenden j = 1 umaeketirter Refienfaolae

J;eichnenv|%c-j|ngtoFormenv\I:l4|QV£vévE.e b
< |( 1o

Folie 3 von 3 [ Standarddesign

(o) =]
J@I Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Bildschirmprésentation Fenster 7

=121 =]
el

==

¥ Microsoft PowerPoint - [pp4_ppt]

Dl ay

JTimes Mew Roman = 24 -

g|nvmv%|:|?{?3|7‘33%
F slles==|=|A s

1 [Z Animationer
2 [2) Text animie
= Diezer Te )
links nach i AssChnEden
erscheine Kopieren
= Dieser Te = 3
3 mpFinfigen
Lineal
Fihrungslinien
&gl Folienlayout. ..,
Folien-Farbskala. ..
Hintergrund. ..
Entwurfsvorlage Gbernehmen. .,
Kl | pllE=EosE=A] —
Jzeichnenvh@j|ngtoFormenv\|:|4|ﬁv£vévfle &
[ Folie 3 von 3 [ Standarddesign |G 4
¥ Microsoft PowerPoint - [pp4_ppt] HE |
EBl] Datei Beatbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster 7
=181 =|
IDzRey bl epajr= (@72
JTimesNewRoman + 24 | F & |§ == |EE A 2|6 o |I§ = g
1 [J Animationer
2 [2) Text animie
= Dieser Te
links nach
erscheine
= Dieser Te;
3
| piE=EoswAl D
A-=Bg 2

J Zeichren ~ ’EG, | autoFormen + . [] A4l | D
|

Falie 3 von 3 | Standarddesign

Dieses Popup-Menu kennen Sie

__ bereits von der Animation des Textes.

Das Hakchen vor ,“Cube 1“ habe ich
bereits gesetzt.

Lassen Sie sich nicht verwirren: Auch
wenn in der Animationseinstellung
.Text* steht, ist der Wirfel gemeint.

Der Waurfel wurde markiert und
kopiert und Sie sehen hier, er lasst
sich nun wie ein Text einfligen

Er besitzt nun die gleichen Eigen-
schaften wie der erste Wiirfel, also
auch die gleichen Animationseigen-
schaften.

Wenn Sie beim ersten Wrfel beim
Feld ,Nach Animation“ die Option
,Nach Animation ausblenden® ein-
gestellt hatten, wirde der Wrfel auf
der Folie wandern. Auf diese Weise
konnen Sie also tatsachlich kleine
Animationen erstellen.
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Prasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 4

Christian Sondershaus

Benutzerdefinierte Animation

Folienobjekte zum Animieren Oberprifen:
v Cube 1
¥

oty =
o

Reihenfolge & zeitlicher Ablauf I Effekte I Diagrammeffeke  Mulimediaginstellungen |

= | Sizderaabe in dnimationsreihentolas [T —

Wwatrend der Wiederasbe: € Bidsshirmprasentation antialben

£ Bildschitmprasentation fartsetzen Objektaldion:
‘Wiedergate antialten: £ ek akbuellEr Falie -
) ach l_ E Zalien = i BeflWiederaate anzeins

£

J;eichnenv| I @ | AutoFormen - N [ [&] ‘|&v£v A-=B @
e | Falie 3 von 3 | Standarddesign rm_ A

Hier sehen wir nochmals, dass beim

mit Ubernommen wurden.

__ Kopieren die Animationseigenschaften

Achten Sie einmal auf die Register-

karten:

Die erste Karte enthalt Einstellungs-
moglichkeiten fur die Reihenfolge und

das automatische Ausfiuhren der

Sekunde)
,Effekte” kennen wir bereits. Die

. Animation (z.B. ohne Mausklick nach 1

nachste Registerkarte bezieht sich auf
,Diagrammeffekte“, d.h. es kdnnen
die einzelnen Saulen des Diagramms

einzeln hochgefahren werden. Die

letzte Registerkarte zeigt die Moglich-
keiten, die sich auf eingebundenen

Ton oder auf Filme beziehen.
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 5

Christian Sondershaus

Verlinken von Text - Hyperlinks

¥ Microzoft PowerPoint - [pp5_anfang ppt] HE B

EBl] Datei EBearbeiten Ansicht Einfigen Forjﬂgt Extras Bildschirmprasentation FEenster 7

=18 =]
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+ Komrunikation

Titel durch Klicken hinzufiigen

Ein wesentliches Merkmal von
Hypermedien sind Verlinkungen. In
diesem Tutorial soll am Beispiel einer
Prasentation aus vier Folien die
Verlinkung auf einzelne Folien und auf
eine Internetseite gezeigt werden.

Madglich sind auch Schaltflachen und
globale Verlinkungen, dies wird im
Tutorial 6 gezeigt.

Der Text, der verlinkt werden soll, wird
zunachst markiert.

Anschlief3end wird die rechte
Maustaste geklickt und die Option
Aktionseinstellungen... gewanhlt.
PowerPoint bezeichnet die Erstellung
eines Links eine ,Einstellung der
Aktion*

+ Komrunikation
+ Spracherwerh

Hommunikatiogd
ommunikatio é{; Ausschneiden
pracherwerk Kopieren
ﬁ Einfigen

S S

K
ba{

Bearbeitung der Texteffekte beender
A Zeichen...

= Aufzahlungen und Mummerierung. ..

3 [0 Kommunikation 1
4 (2 Kommunikation 2

E=Eo=w4 | ﬂ |Klicken Sie, urm Notizen
Jzeichnenv [ . \‘DEA-G%

| Falie 2 von 4 |

T

Tabstopp einfiigen

Als Standard Fiir AutoForm Festlegen

Benutzerdefinierte Animation. ..

H J Aktionseins

stellungen. ..
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QK I Abbrechen |

K B

Aktionzeinztellungen

Mausklick. |Mauskuntakt |
—Bkkion beim Elicken
" Keine

% Hypetlink zu:

Machste Falis

¢~ [Machste Folie

Vaorherige Falie

Erste Folie

Letzte Folie

7 |Letzte angesehene Folie
Prasentation beenden

ZieIEruiienarientierte Prasentation...
r‘
URL...

Andere PowerPoint-Prasentation. ..
Andere Dakei, ..

[ Sound wiedergeben:
I[Ohne Saund]

=]

I™| Eeim Klicken markicren

QK I Abbrechen |

Hyperlink zur Folie HE

Eoligntitel: K

1. Yerlinkungen

2, Folie 2

i3, Kommunikation 1 !
4, Kommunikation 2 k

abbrechen

i

[T

| Prasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 5 Christian Sondershaus |
[ 11| Automatisch erscheint dieses Popup-
Mauskick | mauskontatt | Fenster, das folgende Einstellungen
—dkkion beim Klicken ermoQIlCht:
:i ip;"nkzu: Entyyeder dgrch Klicken oqer durch
RY|_ - : Berthren mit dem Mauszeiger kann
S [ ein Hyperlink ausgelost, ein Programm
" Brogramm ausfihren: gestartet oder ein Makro ausgefihrt
| cicenten || werden, zusatzlich ist das
£ | ehro ausiitten; Wiedergeben von Ton maoglich.
[~
r Igb]-ektaktiom Die Einstellungen der Registerkarten
| | Mauskontakt und Mausklick lassen
sich unabhangig voneinander treffen.
[ Sound wiedergeben:
I[Ohne Saund] j
I™| Eeim Klicken markicren

Hier wurde Hyperlink zu: ausgewanhlt
und es erscheint eine Liste der
moglichen Aktionen.

Da das ausgewahlte Wort bei
Maus/klick zu der Folie
,JKommunikation 1“ verweisen soll, wird
hier der Eintrag Folie... ausgewanhlt.

Sie sehen, dass die mogliche Auswahl
fast unbegrenzt ist. Die ,Nédchste
Folie* und ,Vorherige Folie* sind
immer relative Links, d.h. wenn Sie die
Folie verschieben, verschiebt sich
auch die Verlinkung.

Nachdem Folie... angeklickt wurde,
offnet sich ein neues Fenster, denn
nun muss man die Folie innerhalb der
Prasentation bestimmen, mit der das
Wort verknupft werden soll. Im kleinen
Fenster rechts sehen Sie immer eine
Vorschau der jeweils markierten Folie.
Bestatigen Sie mit OK die Auswahl.
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 5 Christian Sondershaus

[ R 11| Dic ausgewdahlte Folie wird nun

Mausklick. |Mauskuntakt |
—Bkkion beim Elicken
" Keine

¥ Hyperlink zu:

B amrunikation 1

™ Programm %Fuhren:

I [T RIS TET . . |

= akre austitren:

| 5

QN 2 = e

| 5

[ Sound wiedergeben:
I[Ohne Saund] j
I™| Eeim Klicken markicren

QK I Abbrechen |

¥ Microzoft PowerPoint - [pp5_anfang ppt] HE B

EBl] Datei Bearbsiten Ansicht Einfiigen Format Extras Bildschirmprisentation Fenster 2
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. Titel durch Klicken hinzufigen
+ Kommunikation ?

+ Komrunikation
+ Spracherwerh

* Hommurisation 1
* Kommunication 2
- Spracherwerb

z
‘/
g
-
5
-

Chunrmid

o

3 [0 Kommunikation 1
4 (2 Kommunikation 2

E=Eo=w4 | j |Klicken Sie, um Motizen hinzuzufligen i
JzeichnenvIKCoj|AgtoFormenv\ \D‘LQ,'&'&'E.Q?
| Folie 2 von 4 | Standarddesign W v

automatisch in das Popup-Fenster
~,Aktionseinstellungen® eingetragen.
Mit einer weiteren Bestatigung (OK
anklicken) beenden Sie die Einstellung
des Links.

Der Text erscheint nun als Hyperlink.

Die Funktion wird allerdings erst in der
Prasentationsansicht wirksam.
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 5 Christian Sondershaus

[ A 11| Dic Verlinkung zur Folie

Mausklick. I Mauskontakt |

—Bkkion beim Elicken
o Eeine

¥ Hyperlink zu:

Machste Falis j

¢~ [Machste Folie

Vaorherige Falie

Erste Folie

Letzte Folie

7 |Letzte angesehene Folie
Prasentation beenden
Zielgruppenorientisrte Prasentation. ..
e Falie. ..

Andere %werPuint—Présentetiun. "

Andere Dakei, ..

[ Sound wiedergeben:
I[Ohne Saund] j

I™| Eeim Klicken markicren

QK I Abbrechen |

Hyperlink zu URL HE
URL:

Ihttp:,l',l'www.einwurtsatz.de

Ik I abbrechen |

¥ Microzoft PowerPoint - [pp5_anfang ppt] HE B
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,Kommunikation 2“ geschieht
entsprechend.

Hier sehen, Sie, wie ein Link, der auf
eine Internetadresse verweisen soll,
erzeugt wird.

Sie wahlen ebenfalls Uber die rechte
Maustaste nach dem Markieren
Aktionseinstellungen und in diesem
Popup-Fenster den Eintrag URL...

Es 6ffnet sich das kleine Fenster
Hyperlink zum URL, in dem Sie die
Adresse eingeben konnen.

Die Kennzeichnung der
unterschiedlichen Links ist immer
gleich. Wenn Sie jedoch in der
Prasentationsansicht auf das Wort
~Spracherwerb® klicken, 6ffnet sich die
gewulnschte Internetseite (sofern Sie
online sind).
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Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 5

Christian Sondershaus

# Der fiihe Spracherwerb des Kindes - Netscape
Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Communicator  Hilfe

<« =2 A 2 £ S &N

Zuriick i Suchen Guide Drucken  Sicherh R
w&v Lezezeichen J‘ Adresse:Ihttp:.-".-"www.einwortsatz.de.-" j @v\"erwandte Objek
v £ |nstant Message L‘i Lycos ['_‘|' Tripod

K o o
D e Spracherwerb, Sprachentwickl‘mge
Spracherwerb

a¥

Meuladen  Anfang

s

Ein Informationsangebot zur Entwicklung

B

|Dokumert; Obermittelt EE R R |

| |
= [=D=|

Hier sehen Sie die Bestatigung.

Links konnen auch auf lokale Dateien
verweisen. Achten Sie aber darauf,
dass sich die Dateien auf der gleichen
Festplatte befinden und kopieren Sie
diese, wenn Sie die Prasentation
portieren.

Weitere Hinweise darauf im Tutorial
»opeichern und Portieren®
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Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 6

Christian Sondershaus

Gliederungs- und Strukturierungsmaoglichkeiten
einer Prasentation

& Microsoft PowerPoint - [pp6.ppt] HE B
EBl] Datei Bearbsiten Ansicht Einfiigen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster 2
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Sie kénnen lhre Prasentation auf
verschiedene Weise gliedern und
strukturieren:

HierfUr steht die, Foliensortieransicht
und die Gliederungsansicht zur
Verfligung

Um im Folgenden die Anschaulichkeit
zu erhohen, habe ich die Folien
nummeriert und verschieden farbige
Hintergrinde gewahlt. Mit der
Beispielprasentation kdnnen Sie es
auch selbst ausprobieren.

In der Foliensortieransicht lassen
sich die einzelnen Folien markieren
und dann beliebig verschieben. Klicken
Sie dabei auf die Folie, halten die linke
Maustaste gedruckt und verschieben
Sie dann die Folie.

Dort, wo sie loslassen, wird die Folie in
die Prasentation eingeordnet.
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Faliensortierung

Folie &
7 2 Foliensortier8

Faolie &
Foliensymbol
Klicken Sie, um Motizen hinzuzufligen

BHEOs=ZA ¥ [
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 6 Christian Sondershaus
B Microsoft PowerPoint_[nn6.ppt] LERd| Auf diese Weise kdnnen Sie einzelne
EBl] Datei Bearbsiten Ansicht Einfiigen Format Extras Bildschirmprisentation Fenster 2 . . . -
L= Folien kopieren, einfigen oder auch
| | ohne tbergang * Kein Effekt < % | B 2| I6schen. Das kennen Sie vom Arbeiten
DEE Sy BE®o- @ alme - B 2 mitdem Textverarbeitungsprogramm,
=! nur dass hier nicht ein Wort oder ein
einzelnes Zeichen markiert wird,
sondern die Folie.
B=0Ez | ﬂ
| Foliensortierung | Standarddesign W i
B Microsoft PowerPoint_[nn6.ppt] LERd| In der Gliederungsansicht konnen
EBl] Datei Bearbsiten Ansicht Einfiigen Format Extras Bildschirmprisentation Fenster 2 . . . . .
_a1n| Sie auch Folien verschieben: Sie
D28y 2@a% -- - @ om=+ -|@&f 2| klicken auf das kleine Foliensymbol
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links und haben nun die Moglichkeit
bei gedruckter linken Maustaste die
Folie beliebig zu verschieben.

In der Gliederungsansicht konnen
Sie auch Text eingeben oder
korrigieren.
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Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 7

Christian Sondershaus

Eine Prasentation aus einem Word-Dokument erstellen
und neu gliedern
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In diesem Tutorial soll es darum
gehen, eine Prasentation aus einem
Word-Dokument zu erzeugen.

Zunachst muss das Text-Dokument
vorbereitet werden, indem die
Formatierung fur die weitere
Verwendung in PowerPoint eingestellt
wird.

Nach dem Markieren des gesamten
Textes stellen wir die Formatierung auf
Uberschrift 1 ein.

Das sieht dann so aus.

Die Folge wird sein, dass PowerPoint
aus jeder Uberschrift-1-Formatierung
eine eigene Folie generiert.
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 7

Christian Sondershaus
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Wenn das Office-Paket installiert ist,
kann man uber Datei/ Senden an.../
Microsoft PowerPoint die Datei in
PowerPoint 6ffnen.

Die Alternative ist, das Dokument
abzuspeichern, PowerPoint zu 6ffnen
und unter Datei/6ffnen das Dokument
aufzurufen.

Hier sehen Sie wieder die drei Fenster

1. Gliederungsansicht, die
Nummern zeigen, dass
tatsachlich jeder ,Uberschrift*
automatisch eine Folie
zugeordnet wurde

2. Die Folienansicht

3. Foliennotizen

Eine weitere ,Ansicht® ist die
,Foliensortierung®. Sie sehen unten
links das Symbol (das funfte von links).
Hier sehen Sie die angelegten Folien
in BriefmarkengrofRe. Die erste Folie ist
markiert, wie der blaue Rahmen
anzeigt.
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 7

Christian Sondershaus |
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In dieser Ansicht soll der Hintergrund
geandert werden mit dem Menu
Format/ Hintergrund...

Im sich anschlieRend 6ffnenden
Popup-Fenster wahlen Sie die
Schaltflache ,schwarz”.

Um die Wirkung zu demonstrieren,
wird die Schaltflache ,Fur alle
ubernehmen® geklickt.
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint Tutorial 7 Christian Sondershaus
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Christian Sondershaus
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Standarddesign

| Foliensortierung |

In der Foliensortierungs-Ansicht ist
dies besonders gut zu erkennen.

Hier habe ich den Hintergrund einer
Folie blau eingestellt, um besser
zeigen zu kdnnen, wozu die
Foliensortierungs-Ansicht sich
besonders gut eignet: Folien zu
kopieren, zu I6schen und zu
verschieben.

Achten Sie darauf, dass die blaue Folie
markiert ist. Sie soll nun verschoben
werden.

Nach dem Anklicken wird die linke
Maustaste geklickt gehalten und die
Folie auf diese Weise verschoben. Der
Mauszeiger hat symbolisch die Folie
,=angehankt‘
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| Prasentationen erstellen mit PowerPoint

Tutorial 7

Christian Sondershaus |

¥ Microzoft PowerPoint - [Prasentationl]
EBl] Datei Bearbsiten Ansicht Einfiigen Format Extras Bildschirmprisentation Fenster 2

=181 x]
| S s A R = 7
-,":| | Ohne Ubergang ~ Kein EFfekk - W | 'TTa % bt

_| |

.

Standarddesign

&I;IL

Foliensortierung

An der Stelle, an der die Maustaste
losgelassen wird, gliedert sich die Folie
ein.

Sie kdnnen also eine Folie in dieser
Ansicht wie ein Zeichen behandeln:
Kopieren, I6schen und verschieben ist
moglich.
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Prasentationseinstellungen Tutorial 8 Christian Sondershaus
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Microsoft PowerPoint - [pp8.ppt]
=

R” Chne Ubergang

J D FOI|enubergangT |

Die Prasentation soll automatisch
ablaufen.

Am Schluss des Tutorials wird die
Prasentation so eingestellt, dass sie
ununterbrochen selbststandig
vorgefuhrt wird — z.B. in der
Pausenhalle.

Hier wurde in die Foliensortieransicht
gewechselt, um den Folienubergang
einzustellen.

Die kleine Schaltflache Folieniiber-
gang wird angeklickt, um Art und
Dauer des Folienubergangs
einzustellen.
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| Prasentationseinstellungen

Tutorial 8

Christian Sondershaus

Folienubergang
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=
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Microsoft PowerPoint - [pp8.ppt]
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Meue Einblendezeiten tes

Erzshlung aufzeichnen. ..
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Bildschir mprasentation e

-‘Q Interaktive Schaltflachen
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Animationsyorschau

Folienubergang...

Folie ausblenden
Zielgruppenorientierts Br
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¥l

| Foliensortierung |

Standardd,

esign

@,

Daraufhin kdnnen die Einstellungen
vorgenommen werden. Zunachst wahlt
man die Art des Folienibergangs aus
dem Listenfeld aus.

Hier sehen sie die Auswahimaoglich-
keiten. Es wurde hier,,Nachste Folie
automatisch nach 0 Sekunden
gewahlt, zusatzlich auch das Hakchen
,bei Mausklick®.

Nach dem Klicken auf die Schaltflache
,Fur alle ibernehmen” wird dieser
Effekt auf alle Folien Ubertragen.

Unterhalb jeder Folie sehen Sie ein
Symbol flr den automatischen
Folienwechsel und die Zeit (hier 0
Sekunden)

Es sollen nun Folienzeiten so
eingestellt werden, dass jeweils
genugend Zeit fur das Betrachten der
Folie bleibt. Da es manchmal schwierig
ist, die Sekunden zu bestimmen, wird
,Neue Einblendzeiten testen“ im Menu
Bildschirmprasentation gewahlt. Die
Prasentation startet nun und man kann
per Mausklick die Folien wechseln und
die Zeiten speichern flr den
automatischen Wechsel.
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Prasentationseinstellungen

Tutorial 8 Christian Sondershaus

Probelauf [x]

= 1 |U:DD:SD p=] |D:DD:30

[€] Microsoft PowerPoint - [pp8_ppt]

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Exfras |Bi|dsghirmprésentation |

Mit dieser kleinen, einem Recorder
ahnlichen Steuerung lassen sich die
Folienzeiten einstellen: Wenn die
Folienzeit ausreicht, klicken Sie auf
den Pfeil, die Folie wechselt und am
Ende der Prasentation sind die
individuellen Zeiten gespeichert.
=[0[xl| Hier sehen Sie, dass die erste Folie 36
Sekunden gezeigt wird, die nachsten

E Bildschirmprasentation wi

bei 0 Sekunde belassen wurden.

MNeue Einblendezeiten tes

Um die Prasentation automatisch sich
wiederholen zu lassen, wahlt man
,Bildschirmprésentation einstellen* im

Erzshlung aufzeichnen. ..

Bildschir mprasentation Ol
Bildl; asentation e

-‘Q Interaktive Schaltflachen

Eenster #

] :

D@R|@y [ ErE - =&
+1:36 1 51:00

Menu Bildschirmprasentation

2 My ShtinreeinetelUHEE., .

Yoreingestellte Animatior
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Sl R =N A =i

= [ e R e

H=EOE=Z 4

Fem] e austlemden

| Foliensortierung

5
Zielgruppenarisntierta Pr
¥
Standarddesign r@_ 4

Bildschirmpidsentation einrichten

Hier kdnnen Sie nun einstellen, dass

At der Prasentation
" Prasentation durch einen Redner (valle Bildschirmaréfe)
" ansicht durch ein Individuum (Fenster)

& dnsicht an einem Kiosk {volle Bildschirmgralie )i

I |siiederfiolen) Bis Escaedricks wird
™ Prasentation ohne Erzahlung
r Prés?ation ohne Animation

I™ | BildautlEiste anzeinen

Stiftfares

[ —

W ELET ATEEIHENT

IHauptmDnitor vl Projektor-Assistent, .. |

~Falizn
& alle
 yon: I_E Bis: I_E
(o) Ziglgruprenorientierte Frasentation

| =

~Machste Falie
" Manuel

die Prasentation automatisch ablauft
und sich wiederholt.

Eine interessante Einstellung verbirgt
sich hinter Ansicht durch ein Indi-
viduum (Fenster). Falls Sie in der
Schule einen Beamer haben, der nicht
die gesamte Bildschirmoberflache zeigt

& anzeigedauer verwenden, wenn vorhanden

QK I Abbrechen |

oder Sie einen Fernseher anschliel3en,
wahlen Sie diese Option, denn Sie
konnen die Prasentation so einstellen,
dass sie nicht im Vollformat lauft und
evtl. an den Randern abgeschnitten
wird, denn Sie konnen die Grolle
selbst bestimmen.
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| Tipps und Tricks Tutorial 9 Christian Sondershaus
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Hyperlinks und Schaltflachen, die auf
jeder Folie vorkommen sollen, konnen
in die Master-Folie eingebaut werden.
Zum Folien-Master gelangen Sie Uber
das Menu Ansicht und die Auswahl
Master/ Folienmaster

Nach der Auswahl Interaktive
Schaltflaichen / Nachste(r)/oder
Weiter kann die Schaltflache
aufgezogen werden.

In der Foliensortieransicht erkennt
man, dass die Schaltflache auf allen
Folien erscheint.
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Wollen Sie eine schnelle Ubersicht
erstellen, so markieren Sie alle Folien,
die Sie aufnehmen wollen und klicken
auf die Schaltflache , Inhaltsfolie*

Die Inhaltsfolie fuhrt alle Folien auf mit
dem jeweiligen Folientitel (in unserer
Prasentation tragt jede Folie den
gleichen Titel)

Gefallt Innen das Layout nicht?
Ubernehmen Sie ein anderes,
entweder von einer Vorlage oder von
einer anderen Prasentation durch
Menu Format und Befehl
Entwurfsvorlage iibernehmen...

Es offnet sich zunachst der Ordner, der
die Prasentationsvorlagen enthalt.
Wabhlen Sie eine aus und klicken Sie
auf ,Ubernehmen®
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Der , Erfolg® ist gleich sichtbar... und
kann wieder rickgangig gemacht
werden

Animationen konnen Sie auch
erstellen, wenn Sie die zu
bearbeitende Folie duplizieren Menu
Einfligen , Befehl Folie duplizieren
Sie kdnnen nun eine kleine
Veranderung einbauen und diese Folie
wieder duplizieren usf.

In der Foliensortieransicht kdnnen Sie
anschliel3end die Folien automatisch
wechseln lassen, sodass eine kleine
automatische Animation ablauft.

Klicken Sie dazu zunachst auf die
Schaltflache , Folieniibergang®.
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